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Verando lépésrol lépésre

Frissitve: 2026. 10. 27.

A szallashely beadllitasa és a teljes folyamat az érdekl6déstdl a
szamlazason at a rendezvény sikeres megvaldsitasaig.

Mar van fidkja? Hasznalja meglévl bejelentkezését. A varazslé betdlti a szallashely mentett
adatait. Ujbdli bedllitaskor el6szér ellendrizze ezeket. Nem kell Gj fiok vagy Gjabb
weboldalimport.

Ugyfélmunka elétt

* A sajat logd, képek, elérhetéségek és cégadatok helyesek.
» Az 4rak, egységek, &fa, el6leg és hatarid6 ellendrzott.
» A szamitégépes és mobilnézetet, valamint a dokumentumokat atnézték.

* A valtozasok mentve vannak, a csapat ismeri az aktualis valtozatot.
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Bejelentkezés és a varazslo megnyitasa

Jelentkezzen be a verando.eu/app/ oldalon. Ellenérizze a szallashely nevét. Nyissa meg a
Bedllitds befejezése menuit. A mar beéllitott adatokat a Szallashely és arak részben
szerkesztheti. A varazslo |épései kdzvetlenul is megnyithatok.

Megnyitas az alkalmazasban -

02

Weboldal importalasa vagy meglévo adatok

Az elsé 1épésben adja meg sajat weboldalat, és inditsa el az importalast. Ellendrizze a talalt
adatokat és fényképeket. El6re kitoltétt adatokndl folytassa az arculattal. Az importéalas
opcionalis, és nem helyettesiti az arak ellendrzését.

Megnyitas az alkalmazasban -
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Arculat, kapcsolat és fényképek

Toltse ki a nevet, cimet, orszdgot és elérhetéségeket. Toltse fel sajat logdjat, valasszon
szineket és boritéképet. Az el6nézetben ellendrizze a logd olvashatdésagat és a képeket.
Csak jogszerlen hasznalhaté anyagokat valasszon.

Megnyitas az alkalmazasban -

04

Rendezvénytermek és szobak

Minden teremhez adjon meg nevet, elrendezéseket, fér6helyeket és arat. A szobaknal
ellendrizze a létszamot, egységet és arat. Vizsgalja meg az &fat és a pénznemet. A hianyz6
ar nem jelent ingyenes szolgaltatast.

Megnyitas az alkalmazasban -
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Cateringkategdriak létrehozasa

Nyisd meg az Etel és szolgéaltatasok |épést vagy a szélladshely arlistdjanak Catering részét.
El6szor valaszd a Kategdria hozzdadasa lehetdséget, példaul Bifék, Tobbfogasos menlk,
Degusztacios menuk, Italcsomagok vagy Kavésziinetek. A név mddosithatd. A kategdrianak
nincs ara, és nem hoz létre szamlazhaté tételt.

Megnyitas az alkalmazasban -

06

Meniuk arral és osszetétellel

A kategoéria alatt valaszd a Menl / csomag hozzdaddsa lehetéséget. Add meg a valtozat
nevét, bruttd arat, elszamolasi egységét és AFA-kulcsat. Az Osszetétel / leirds mezében
sorold fel a tartalmat, minden ételt kiilon sorban. Az eltér6 ard véltozatokat kilon
menlként add hozza.

Megnyitas az alkalmazasban -
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Valaszthato fogasok és nyelvi valtozatok

A Vidlaszthat6 fogdsok mezd opciondlis. Soronként egy fogast irj, példaul Leves: husleves /
sUt6étok. A Sajat nyelvi véltozatok alatt add meg a meni nevét, 6sszetételét és valasztékat
a szUkséges nyelveken. A kategéria nevét a kategdrianal forditsd le. Az Ures forditas
megtartja az eredetit. Ellen6rizd az lUgyfélnézetet.

Megnyitas az alkalmazasban -

08

Kiegészitok és mentés

A technikat vagy parkoldst kiilén tételként add meg &rral, egységgel és AFA-val.
Szerkesztés utdn vard meg a mentés visszaigazolasat; az arlistaban hasznald a mentés
gombot. Sikertelen mentésnél prébald Ujra. A tényleges koéltségeket az eladési araktol
elkllonitve vezesd.

Megnyitas az alkalmazasban -
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Sablonok és ugyfél-elonézet

Valasszon konferenciat, esklivét, Gnnepséget vagy tartézkodast. Minden hasznalt tipusnal
allitsa be a szakaszok sorrendjét és tartalmat. Valtson szamitégépes és mobilnézet kdzott.
Ellendrizze a képeket, sortoréseket és feltételeket.

Megnyitas az alkalmazasban -

10

Sajat dokumentumok és cégadatok

Az utolsé 1épésben adja meg a cég hivatalos nevét, azonositéit és bankadatait. Toltse fel
sajat szerz6désmintajat, majd ellendrizze a beolvasott széveget. Vizsgalja meg az eléleget
és a hatdarid6t. Csak ellen6rzés utan kapcsolja be az Ggyféldokumentumokat.

Megnyitas az alkalmazasban -
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Befejezés és probaajanlat

Pétolja a varazslé altal jelzett hianyzé adatokat. Hozzon létre mintaajanlatot, és nyissa meg
a linket vagy QR-kdédot. Ellenérizze az drakat és elérhetéségeket szamitégépen és
telefonon. Prébaajanlatot ne kuldjon valds Ggyfélnek kotelezd ajanlatként.

Megnyitas az alkalmazasban -

12

Munkatarsak hozzaadasa

A Csapat részben adjon hozza munkatdrsat, valasszon elérhet6 szerepkort, és ellendrizze
az elérhet6ségeit. Mindenki sajat bejelentkezést hasznaljon. A hozzaférést biztonsagosan
adja at. A fér6helyeket és csomagvaltast kilon az El6fizetésben kezelje.

Megnyitas az alkalmazasban -
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Erdeklédés és konkrét ajanlat

Nyisson meg vagy hozzon létre érdeklédést, adja meg a ddtumokat és a létszamot. Sajat
katalégusabdl készitsen ajanlatot, sziikség esetén programvaéltozatokkal. Megosztéas elétt
ellendrizze a mennyiségeket, egységeket, 6sszegeket és mentést. A megfeleld valtozat
linkjét kildje el.

Megnyitas az alkalmazasban -

14

Ugyfél-jovahagyas és aldiras

Ellendrizze az ajanlat dokumentumbeallitdsait. Bekapcsolt szerz6désnél vizsgélja meg a
szOveget és adatokat. Az ligyfél megnyitja a linket, valtozatot valaszt, majd végigmegy a
jévadhagydason és az elérhetd aldirdsi [épésen. A befejezést az ajanlat és dokumentum
allapotan ellenérizze.

Megnyitas az alkalmazasban -
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Szamla és fizetés rogzitése

A megfeleld ajanlatbdl készitse el a szlikséges bizonylatot. Ellendrizze a feleket, 6sszeget,
hataridét és bankszamlat. A beérkezett fizetést sajat ellendrzés utdn rogzitse. A kézi
bejegyzés nem banki igazolas. A hibas bejegyzést az elérhetd visszavonassal javitsa.

Megnyitas az alkalmazasban -

16

Rendezvényutasitasok és megvaldsitas

Nyissa meg a rendezvény forgatékonyvét, és ellendrizze a forrdsajanlatot. Toltse ki a
termeket, teljes id6intervallumokat, programot és részlegfeladatokat. Véglegesités elétt
oldja meg a figyelmeztetéseket. A csapat az aktudlis valtozatot, feladatokat és napi
mukodési nézetet hasznalja.

Megnyitas az alkalmazasban -
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Riportok es hibaelharitas
A Riportokban valasszon rendezvényt és id6szakot. Ellendrizze a bevételt és a tényleges
koltségek teljességét. Hidnyos koltségekbdl nem allapithaté meg a végsd nyereség.

Mentési hibanal varjon visszaigazolasra, vagy préobalja Ujra. A Iépéseket és jelszd, illetve
Ugyféladat nélklli képernydképet a verando@verando.eu cimre kildje.

Megnyitas az alkalmazasban -
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